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Course Description:
     การประยุกต์ใช้เทคโนโลยีดิจิทัลในการออกแบบการจัดการเรียนรู้ตามธรรมชาติของสาขา
วิชาเอกเพื่อพัฒนาผู้เรียนให้มีปัญญารู้คิดและมีความเป็นนวัตกร ที่สอดคล้องกับบริบทและ
ความแตกต่างระหว่างบุคคลของผู้เรียน ผู้เรียนที่มีความต้องการจำเป็นพิเศษ โดยการ
วิเคราะห์หลักการ แนวคิด ทฤษฎีที่เกี่ยวข้องกับนวัตกรรมและเทคโนโลยีสารสนเทศเพื่อการ
สื่อสารการศึกษาและการเรียนรู้ กฎหมายที่เกี่ยวข้อง จรรยาบรรณในการใช้เทคโนโลยีดิจิทัล
เพื่อให้สามารถเลือก และประยุกต์ใช้นวัตกรรมและเทคโนโลยีสารสนเทศเพื่อการสื่อสารการ
ศึกษาและการจัดการเรียนรู้ได้อย่างเหมาะสมมีประสิทธิภาพ และไม่ละเมิดทรัพย์สินทาง
ปัญญาและใช้การสะท้อนคิดไปประยุกต์ใช้ในการพัฒนาตนเองในการเป็นครูที่ดี มีความรอบรู้
และทันสมัยต่อความเปลี่ยนแปลง

     Apply digital technologies for learning management design in accordance with
individual major to develop learners’ intellectual and to be innovators based on
contexts, learner individual differences, and learners with special needs by analyzing
principals, concepts, and theories being relevant to innovation and information
technology for educational communication and learning, laws, and ethics in utilizing
digital technologies in order to be able to select and apply innovation and information
technology for educational communication and learning effectively, not pirate
intellectual properties, and use reflection to apply for self-development to become a
good teacher, know broadly, be up-to-date, and keep up with changes.

Digital Technology

Artificial Intelligence: AI

Learning Model

Learning Innovation

Modern Era Education

Information and
Communication
Technology: ICT



รู้จักแอปพลิเคชั่นคลาวด์สำหรับภาคการศึกษา 

ในยุคที่เทคโนโลยีสารสนเทศมีบทบาทอย่างมาก
ในการจัดการเรียนการสอน แอปพลิเคชั่นหรือ
แพลตฟอร์มคลาวด์ได้กลายเป็นเครื่องมือ
สำคัญที่ช่วยให้ผู้สอนและผู้เรียนสามารถดำเนิน
กิจกรรมทางการศึกษาได้อย่างมีประสิทธิภาพ
ไม่ว่าจะเป็นการจัดเก็บเอกสาร การทำงานร่วม
กันแบบเรียลไทม์ หรือการสื่อสารในรูปแบบต่าง ๆ



รู้จักแอปพลิเคชั่นคลาวด์สำหรับภาคการศึกษา 



รู้จักแอปพลิเคชั่นคลาวด์สำหรับภาคการศึกษา 



รู้จักแอปพลิเคชั่นคลาวด์สำหรับภาคการศึกษา 

ปัจจุบันมีแอปพลิเคชั่นหรือแพลตฟอร์มคลาวด์
ยอดนิยมที่ใช้กันอย่างแพร่หลายในสถานศึกษา
ได้แก่ Google Workspace และ Microsoft 365 ซึ่ง
แต่ละแพลตฟอร์มก็มีจุดเด่น และเครื่องมือที่ตอบ
โจทย์การจัดการเรียนรู้ในลักษณะเฉพาะของตน



รู้จักแอปพลิเคชั่นคลาวด์สำหรับภาคการศึกษา 

Google Workspace เป็นชุดเครื่องมือจาก Google
ที่ได้รับการพัฒนาและสามารถใช้ในภาคการศึกษา
ได้อย่างมีประสิทธิภาพ มีฟีเจอร์ที่ใช้งานง่ายและ
ออกแบบมาให้เหมาะสมกับการทำงานของผู้สอน
และผู้เรียน เช่น Google Docs, Sheets, Slides,
Forms, Meet และ Classroom โดยมีรูปแบบให้เลือก
ทั้งเวอร์ชันฟรีและเวอร์ชันอัปเกรดที่มีฟีเจอร์เพิ่มเติม



รู้จักแอปพลิเคชั่นคลาวด์สำหรับภาคการศึกษา 

ในขณะที่ Microsoft 365 คือชุดโปรแกรม
ที่มาพร้อมกับเครื่องมืออย่าง Microsoft Word,
Excel, PowerPoint, Outlook, Teams และ
OneNote โดยเฉพาะ Teams ที่ได้รับความ
นิยมในการใช้จัดการชั้นเรียนออนไลน์



รู้จักแอปพลิเคชั่นคลาวด์สำหรับภาคการศึกษา 

ทัง้นีก้ารเลอืกใช�แอปพลเิคชัน่หรอืแพลตฟอร�ม
ใดขึน้อยู�กบัความ คุ�นเคยของผู�สอน ความพร�อม
ของอปุกรณ� และนโยบายของสถานศกึษา แต�ละ
แอปพลเิคชัน่หรอืแพลตฟอร�มต�างกม็จีดุแข็ง เช�น
Google Workspace เน�นความง�ายและความ
สามารถในการทาํงานร�วมกนัผ�านเวบ็เบราว�เซอร�
ส�วน Microsoft 365 เหมาะกบัการใช�งานร�วมกบั
ซอฟต�แวร�ดัง้เดมิของ Windows



การบริหารและจัดการเรียนรู้ด้วย Google Classroom

Google Classroom คอืหวัใจหลกัของการ
จดัการเรยีนรู�บนแอปพลเิคชัน่หรอืแพลตฟอร�ม
ของ Google โดยผู�สอนสามารถใช� Classroom
เป�นศนูย�กลางสาํหรบัจดัการชัน้เรยีนออนไลน�ได�
อย�างครบวงจร ตัง้แต�การแจกงาน การตรวจ
และให�คะแนน ไปจนถงึการสือ่สารกบัผู�เรยีน



การบริหารและจัดการเรียนรู้ด้วย Google Classroom

ระบบนี้ได้รับการออกแบบให้ใช้งานง่ายและไม่ซับซ้อน โดยไม่จำเป็นต้องมีความรู้ด้านเทคนิคสูง



การบริหารและจัดการเรียนรู้ด้วย Google Classroom

อนิเทอร�เฟซของ Google Classroom แบ�งออก
เป�น 4 แทบ็หลกั ได�แก�

ฟอรมั (Stream)
งานของชัน้เรยีน (Classwork)
บคุคล (People)
คะแนน (Grades)

ซึง่แต�ละแทบ็มหีน�าทีเ่ฉพาะ ช�วยให�ผู�สอน
สามารถจดัการชัน้เรยีนได�สะดวกและเป�นระบบ 



การบริหารและจัดการเรียนรู้ด้วย Google Classroom

การสร้างชั้นเรียนใน Google Classroom ทำได้
เพียงไม่กี่ขั้นตอน โดยสามารถระบุชื่อวิชา ห้องเรียน
และหัวข้อที่เกี่ยวข้องได้อย่างชัดเจน พร้อมทั้งได้รับ
รหัสสำหรับให้นักเรียนเข้าร่วมชั้นเรียนได้โดยตรง



การบริหารและจัดการเรียนรู้ด้วย Google Classroom

ผู้สอนสามารถเพิ่มผู้สอนร่วม (Co-Teacher)
เพื่อช่วยกันบริหารจัดการชั้นเรียน และสามารถ
ดูแลการมอบหมายงานของผู้เรียนในการโพสต์
หรือส่งงานได้ตามความเหมาะสม และ Google
Classroom ยังเชื่อมโยงกับเครื่องมืออื่น ๆ ของ
Google อย่างแนบแน่น ทำให้การเรียนรู้มีความ
ต่อเนื่องและยืดหยุ่นมากขึ้น



การสร้างห้องเรียนออนไลน์ การเชิญนักเรียน และจัดกลุ่มเรียน
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2

3

4

5

6

การสร้างห้องเรียนออนไลน์ด้วย Google Classroom
ช่วยให้ผู้สอนสามารถเริ่มต้นการเรียนรู้แบบดิจิทัลได้
อย่างรวดเร็ว โดยในขั้นตอนแรกจะเป็นการสร้างชั้น
เรียนใหม่ พร้อมระบุข้อมูลพื้นฐาน เช่น ชื่อวิชา หมวด
หมู่ หรือระดับชั้น จากนั้นจึงเชิญผู้เรียนเข้าร่วมผ่าน
ลิงก์เชิญ รหัสชั้นเรียน หรือเชิญผ่านอีเมลได้โดยตรง



การสร้างห้องเรียนออนไลน์ การเชิญนักเรียน และจัดกลุ่มเรียน



การสร้างห้องเรียนออนไลน์ การเชิญนักเรียน และจัดกลุ่มเรียน

สำหรับการจัดกลุ่มผู้เรียน ในส่วน
ของ Google Classroom สามารถ
ที่จะแบ่งกลุ่มย่อยภายในชั้นเรียน
เดียวกันได้ โดยผู้สอนสามารถ
ประยุกต์ใช้ฟังก์ชั่นนี้ ในการสร้าง
กลุ่มสำหรับนักเรียน หรือจะสร้างชั้น
เรียนแยกตามกลุ่มที่ต้องการก็ได้
การจัดกลุ่มภายใน Classroom
ช่วยให้สามารถมอบหมายงานหรือ
จัดกิจกรรมเฉพาะกลุ่มได้ง่ายขึ้น



การสร้างห้องเรียนออนไลน์ การเชิญนักเรียน และจัดกลุ่มเรียน

นอกจากนี้หลังจากจัดกลุ่มผู้เรียน Classroom ยังให้ความ
สามารถในการควบคุมสิทธิ์ในการมอบหมายงานให้แก่ผู้เรียน
เช่น การอนุญาตให้โพสต์ การเลือกผู้เรียนในการส่งงาน หรือ
การเปิด-ปิดช่องทางการส่งงานเฉพาะกลุ่ม สิ่งเหล่านี้ล้วนส่ง
เสริมให้การเรียนรู้เกิดความมีระเบียบ และเหมาะสมกับแต่ละ
บริบทของชั้นเรียน



การโพสต์งาน การบ้าน และประกาศ

หนึ่งในฟีเจอร์สำคัญของ Google Classroom คือการมอบ
หมายงานและประกาศต่าง ๆ ซึ่งผู้สอนสามารถโพสต์ได้จาก
หน้า “ฟอรัม (Stream)” หรือ “งานของชั้นเรียน (Classwork)”
ตามลักษณะของเนื้อหา



การโพสต์งาน การบ้าน และประกาศ

ในหน้า “ฟอรัม (Stream)” ในหน้า “งานของชั้นเรียน (Classwork)”



การโพสต์งาน การบ้าน และประกาศ

หากเป็นการแจ้งเตือนหรือข่าวสาร
ทั่วไป นิยมโพสต์ใน “ฟอรัม (Stream)”
ขณะที่งาน การบ้าน หรือแบบฝึกหัด
ต่าง ๆ ควรสร้างในหน้า “งานของชั้น
เรียน (Classwork)” เพื่อให้สามารถจัด
หมวดหมู่และติดตามผลได้อย่างชัดเจน



การโพสต์งาน การบ้าน และประกาศ
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การโพสต์งาน การบ้าน และประกาศ

งานที่โพสต์สามารถแนบไฟล์จาก Google Drive
ลิงก์ภายนอก หรือวิดีโอจาก YouTube ได้ ซึ่งช่วย
เสริมความเข้าใจในเนื้อหา ผู้สอนสามารถใช้ฟีเจอร์
“คำถาม” เพื่อกระตุ้นให้นักเรียนแสดงความคิดเห็น
หรือใช้ “สื่อประกอบ” เพื่อให้ความรู้เพิ่มเติมที่ไม่เน้น
การประเมินผล



การโพสต์งาน การบ้าน และประกาศ

การจัดหมวดหมู่หัวข้อ เป็นอีกวิธี
ที่ช่วยให้ผู้เรียนค้นหางานต่าง ๆ
ได้ง่าย โดยเฉพาะเมื่อมีงานหลาย
ชิ้น หรือหลายบทเรียนในชั้นเรียน
เดียว ตัวอย่างเช่น ผู้สอนอาจสร้าง
หัวข้อว่า “บทที่ 1: ความรู้เบื้องต้น
เกี่ยวกับระบบเครือข่ายเพื่อการ
ศึกษา” และจัดงานทั้งหมดในหน่วย
การเรียนรู้นั้นไว้ภายใต้หัวข้อนี้



การกำหนดวันหมดเขต ประเมินผล และการส่ง Feedback

ระบบการกำหนดวันหมดเขตใน Google Classroom
ช่วยให้การเรียนรู้มีกรอบเวลาชัดเจน ทำให้ผู้เรียน
สามารถตรวจสอบวันที่ต้องส่งงาน และสถานะของ
งานได้จากหน้า “งานของชั้นเรียน (Classwork)” และ
หน้า “คะแนน (Grades)” ซึ่งระบบจะระบุว่างานใด
“เลยกำหนด” หรือ “ยังไม่ส่ง”



การกำหนดวันหมดเขต ประเมินผล และการส่ง Feedback

ในการประเมินผล ผู้สอนสามารถกำหนดคะแนน
สำหรับแต่ละงาน และสามารถแนบเกณฑ์ประเมิน
(Rubric Score) ได้ เพื่อให้ผู้เรียนเข้าใจว่าควร
พัฒนาในด้านใดบ้าง

เกณฑ์คะแนน Rubric ช่วยสร้างความเป็นธรรม
และเปิดโอกาสให้ผู้เรียนเข้าใจระบบการประเมิน
อย่างโปร่งใส



การกำหนดวันหมดเขต ประเมินผล และการส่ง Feedback
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2



การกำหนดวันหมดเขต ประเมินผล และการส่ง Feedback

การให้ Feedback ถือเป็นหัวใจของการเรียนรู้
ที่ดี โดย Google Classroom อนุญาตให้ผู้สอน
ใส่ความเห็นรายบุคคลผ่านระบบข้อความ หรือ
จะใช้คอมเมนต์ภายในเอกสาร Google Docs
หรือ Slides ก็ได้ ซึ่งสามารถแนบความคิดเห็น
แบบเจาะจงประเด็นได้โดยตรง



การกำหนดวันหมดเขต ประเมินผล และการส่ง Feedback

ในการประเมินผล ผู้สอนสามารถกำหนดคะแนน
สำหรับแต่ละงาน และสามารถแนบเกณฑ์ประเมิน
(Rubric Score) ได้ เพื่อให้ผู้เรียนเข้าใจว่าควร
พัฒนาในด้านใดบ้าง

เกณฑ์คะแนน Rubric ช่วยสร้างความเป็นธรรม
และเปิดโอกาสให้ผู้เรียนเข้าใจระบบการประเมิน
อย่างโปร่งใส



การกำหนดวันหมดเขต ประเมินผล และการส่ง Feedback
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การกำหนดวันหมดเขต ประเมินผล และการส่ง Feedback

การให้ Feedback ถือเป็นหัวใจของการเรียนรู้
ที่ดี โดย Google Classroom อนุญาตให้ผู้สอน
ใส่ความเห็นรายบุคคลผ่านระบบข้อความ หรือ
จะใช้คอมเมนต์ภายในเอกสาร Google Docs
หรือ Slides ก็ได้ ซึ่งสามารถแนบความคิดเห็น
แบบเจาะจงประเด็นได้โดยตรง



การกำหนดวันหมดเขต ประเมินผล และการส่ง Feedback



การกำหนดวันหมดเขต ประเมินผล และการส่ง Feedback

สุดท้าย ผู้สอนสามารถดูคะแนนรวมในหน้า คะแนน
(Grades) และส่งออกเป็นไฟล์นามสกุล .CSV เพื่อนำ
ไปวิเคราะห์ต่อใน Excel, Google Sheets หรือโปรแกรม
อื่น ๆ ได้ ซึ่งมีประโยชน์ต่อการปรับปรุงแผนการสอนให้
เหมาะสมกับผู้เรียนแต่ละคนในอนาคต



การทำงานร่วมกันในเอกสารดิจิทัล เป็นทักษะ
ที่จำเป็นในยุคปัจจุบัน โดยเฉพาะในบริบททางการ
ศึกษา การเรียนรู้และการทำงาน Google Docs
ช่วยให้ผู้เรียนสามารถเขียน แก้ไข และให้ความคิด
เห็นในเอกสารเดียวกันแบบเรียลไทม์ ส่งเสริมการ
ทำงานเป็นทีมอย่างมีประสิทธิภาพ

การสร้างเอกสารร่วมกันใน Google Docs



Google Docs คือเครื่องมือประมวลผลคำ
บนคลาวด์ที่ทำงานผ่านเว็บเบราว์เซอร์ ผู้ใช้
สามารถสร้างเอกสารใหม่หรือเปิดเอกสาร
จาก Google Drive และสามารถใช้งานได้โดย
ไม่ต้องติดตั้งโปรแกรมเสริมเพิ่มเติม รองรับ
ภาษาไทยและอังกฤษ พร้อมฟังก์ชันการจัด
รูปแบบที่ครบครัน

การสร้างเอกสารร่วมกันใน Google Docs



การสร้างเอกสารร่วมกันใน Google Docs



การใช้ Google Docs สำหรับจัดทำรายงานหรือ
แผนการสอน มีข้อดีคือสามารถวางโครงสร้าง
เนื้อหา ใส่หัวข้อย่อย ตาราง หรือแนบลิงก์เอกสาร
ภายนอกได้อย่างง่ายดาย เหมาะสำหรับอาจารย์
นักศึกษา หรือครูฝึกสอนที่ต้องการความยืดหยุ่น
ในการทำเอกสารร่วมกัน

การสร้างเอกสารร่วมกันใน Google Docs



ฟีเจอร์หลักของ Google Docs ได้แก่ การใส่ข้อความ ภาพ ตาราง ลิงก์ รวมถึงการใช้เครื่องมือ
เสริมต่าง ๆ เช่น Add-ons เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการจัดการเอกสาร

การสร้างเอกสารร่วมกันใน Google Docs



ระบบความคิดเห็น (Comment) และข้อเสนอแนะ (Suggestions) ใน Google Docs ช่วยให้ผู้ใช้
งานสามารถเสนอการปรับแก้ได้โดยไม่กระทบกับเนื้อหาเดิม ทำให้กระบวนการตรวจสอบหรือให้
Feedback มีความเป็นระบบและปลอดภัยในการทำงานกลุ่ม

การสร้างเอกสารร่วมกันใน Google Docs



ผู้ใช้สามารถย้อนกลับไปดูเวอร์ชันก่อนหน้า
(Version History) เพื่อดูการเปลี่ยนแปลง
ย้อนหลัง หรือกู้คืนเอกสารกลับสู่เวอร์ชันเดิมได้

การสร้างเอกสารร่วมกันใน Google Docs



Google Docs ยังสามารถ
Export เอกสารออกมาเป็น
ไฟล์ .docx, .pdf, .odt หรือ
แม้กระทั่งเผยแพร่เป็นหน้า
เว็บได้อีกด้วย

สามารถทำได้โดยการไปที่
ไฟล์ > ดาวน์โหลด > เลือก
ไฟล์ที่ต้องการ

การสร้างเอกสารร่วมกันใน Google Docs



Google Slides คือเครื่องมือสร้างงานนำเสนอ
ที่อยู่บนระบบคลาวด์ ใช้งานง่ายและสามารถแชร์
ให้ทำงานร่วมกันได้แบบเรียลไทม์ เหมาะสำหรับ
การนำเสนอในชั้นเรียน การประชุม หรือโครงงาน
กลุ่ม โดยไม่ต้องติดตั้งซอฟต์แวร์เพิ่มเติม

การสร้างสื่อนำเสนอใน Google Slides และใส่มัลติมีเดีย



การสร้างสื่อนำเสนอใน Google Slides และใส่มัลติมีเดีย



ผู้ใช้งานสามารถเลือกรูปแบบสไลด์ (Templates)
ได้หลากหลาย และใส่ข้อความ รูปภาพ แผนภูมิ
หรือแผนผัง เพื่อสร้างสื่อนำเสนอให้ดึงดูดและ
เข้าใจง่าย นอกจากนี้ยังสามารถปรับแต่งฟอนต์
สีพื้นหลัง และเค้าโครงได้อย่างอิสระ

การสร้างสื่อนำเสนอใน Google Slides และใส่มัลติมีเดีย



ผู้ใช้สามารถใส่รูปภาพ วิดีโอ เสียง ลิงก์ และกราฟิกอื่น ๆ ลงในสไลด์ เพื่อเพิ่มความน่าสนใจ
และความเข้าใจในเนื้อหา

การสร้างสื่อนำเสนอใน Google Slides และใส่มัลติมีเดีย



Google Slides ยังรองรับการแทรกวิดีโอจาก
YouTube ภาพเคลื่อนไหว เสียง หรือมัลติมีเดีย
ประเภทต่าง ๆ ซึ่งทำให้สื่อนำเสนอมีชีวิตชีวา
และน่าสนใจยิ่งขึ้น เหมาะอย่างยิ่งในการนำเสนอ
ผลการเรียนรู้หรือกิจกรรมโครงงาน

การสร้างสื่อนำเสนอใน Google Slides และใส่มัลติมีเดีย



การใช้ฟีเจอร์ “แชร์” (Shared) ช่วยให้นักเรียนสามารถปรับแก้งานนำเสนอร่วมกัน โดยไม่จำเป็น
ต้องรวมไฟล์หรือนัดหมายแบบออฟไลน์ เพิ่มความคล่องตัวในการทำกิจกรรมกลุ่ม

การสร้างสื่อนำเสนอใน Google Slides และใส่มัลติมีเดีย



Google Slides เองก็สามารถย้อนกลับไปดู
เวอร์ชันก่อนหน้า (Version History) เพื่อดู
การเปลี่ยนแปลงย้อนหลัง หรือกู้คืนเอกสาร
กลับสู่เวอร์ชันเดิมได้เช่นเดียวกัน

การสร้างสื่อนำเสนอใน Google Slides และใส่มัลติมีเดีย



แน่นอนว่า Google Slides
ก็สามารถ Export ไฟล์ออก
มาเป็นไฟล์ .pptx, .pdf, .png
หรือแม้กระทั่งเซฟเป็นไฟล์
กราฟิกเวกเตอร์ได้อีกด้วย

สามารถทำได้โดยการไปที่
ไฟล์ > ดาวน์โหลด > เลือก
ไฟล์ที่ต้องการ

การสร้างสื่อนำเสนอใน Google Slides และใส่มัลติมีเดีย



การใช้ Google Docs และ Google Slides
สนับสนุนแนวคิด Collaborative Learning
โดยช่วยให้ผู้เรียนหลายคนสามารถมีส่วนร่วม
ในกิจกรรมกลุ่มผ่านเอกสารหรือสไลด์นำเสนอ
ได้ในเวลาเดียวกัน

การทำกิจกรรมกลุ่มผ่าน Google Docs และ Google Slides



ผู้เรียนสามารถแบ่งหน้าที่กันทำงานในเอกสารหรือสไลด์เดียวกัน เช่น เขียนเนื้อหา ใส่ภาพ
ทำตาราง หรือเตรียมการนำเสนอโดยไม่จำเป็นต้องอยู่ที่เดียวกัน

การทำกิจกรรมกลุ่มผ่าน Google Docs และ Google Slides



การใช้งานเป็นกิจกรรมการเรียนรู้ เช่น การให้ผู้เรียนทำแบบฝึกหัดวิเคราะห์กรณีศึกษา สร้าง
แผนการสอน หรือทำสื่อการสอนแบบ PjBL (Project-Based Learning) โดยใช้ Google Docs
หรือ Google Slides เป็นเครื่องมือหลักในการผลิตและนำเสนอผลงาน

การทำกิจกรรมกลุ่มผ่าน Google Docs และ Google Slides



ผู้สอนสามารถติดตามการทำงานของผู้เรียนแต่ละ
คนผ่านฟีเจอร์ประวัติการแก้ไข (Version History) 
และให้ Feedback แบบเฉพาะรายบุคคลได้แบบเรียลไทม์ 
เพิ่มความโปร่งใสและความยุติธรรมในการประเมิน

การทำกิจกรรมกลุ่มผ่าน Google Docs และ Google Slides



ข้อดีของการใช้งาน Google Docs และ
Google Slide ซึ่งเป็นแอปพลิเคชั่นบนคลาวด์
คือ ความสามารถในการทำงานทุกที่ ทุกเวลา
และการบันทึกข้อมูลบนคลาวด์ทำให้ไม่ต้อง
กังวลเรื่องการสูญหายของข้อมูล หรือการติด
ตั้งลงบนเครื่องก่อนใช้งาน รวมถึงความพร้อม
เรื่องเวลาและสถานที่ในการเข้าใช้งาน

การทำกิจกรรมกลุ่มผ่าน Google Docs และ Google Slides



การกำหนดสิทธิ์ในการเข้าถึงและแก้ไขเอกสาร
เป็นสิ่งสำคัญในการรักษาความปลอดภัยและ
ประสิทธิภาพของการทำงานกลุ่ม โดยเฉพาะเมื่อ
ต�องแบ�งป�นงานให�กบัเพือ่นร�วมทมี อาจารย�ผู�
สอน หรอืบคุคลภายนอก

การกำหนดสิทธิ์ผู้ใช้งานร่วมในการอ่าน แก้ไข หรือแสดงความคิดเห็น



ซึ่งเป็นหนึ่งในข้อดีหลักของ Google Docs 
และ Google Slides คือการควบคุมสิทธิ์การ
เข้าถึงของผู้ใช้งานร่วม (Sharing Permission)
ซึ่งสามารถปรับได้ละเอียดมาก

สิทธิ์ที่สามารถกำหนดได้ ได้แก่: ผู้มีสิทธิ์อ่าน
(Viewer), ผู้แสดงความคิดเห็น (Commenter),
และเอดิเตอร์ (Editor) ซึ่งเหมาะกับสถานการณ์
ต่าง ๆ และสามารถกำหนดวันหมดอายุของ
สิทธิ์ที่แชร์ให้ได้

การกำหนดสิทธิ์ผู้ใช้งานร่วมในการอ่าน แก้ไข หรือแสดงความคิดเห็น



การเชิญผู้ใช้งานสามารถทำได้โดยใช้ Gmail หรือส่งลิงก์แบบเปิดเผย ซึ่งลิงก์นั้นสามารถ
ตั้งค่าให้ใช้ได้เฉพาะในองค์กรเท่านั้นเพื่อความปลอดภัย การตั้งค่าสิทธิ์ช่วยป้องกันความผิด
พลาดจากการลบหรือแก้ไขโดยไม่ได้ตั้งใจ และยังส่งเสริมความรับผิดชอบของแต่ละคนในกลุ่ม

การกำหนดสิทธิ์ผู้ใช้งานร่วมในการอ่าน แก้ไข หรือแสดงความคิดเห็น



ข้อควรระวัง คือ หากกำหนดสิทธิ์ผิด
หรืออนุญาตให้สิทธิ์จากบุคคลภายนอก
ที่ขอสิิทธิ์การเข้าถึงมา อาจทำให้ผู้ที่ไม่
เกี่ยวข้องเข้ามาแก้ไข และทำให้ข้อมูลเสีย
หายได้ ดังนั้นควรตรวจสอบให้แน่ชัด
ก่อนแชร์ และสามารถถอนสิทธิ์หรือ
เปลี่ยนแปลงได้ตลอดเวลา

การกำหนดสิทธิ์ผู้ใช้งานร่วมในการอ่าน แก้ไข หรือแสดงความคิดเห็น



ส่วนเสริม (Add-ons) ใน Google Docs และ
Google Slides คือ เครื่องมือพิเศษที่สามารถ
ติดตั้งเพิ่มเติมเพื่อขยายขีดความสามารถของ
เอกสารหรือสไลด์ เช่น การสร้างกราฟขั้นสูง
การเชื่อมต่อกับระบบจัดเก็บข้อมูล หรือการช่วย
ตรวจสอบไวยากรณ์ ซึ่งช่วยให้ผู้เรียนและผู้
สอนทำงานได้สะดวกและมีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น

การใช้ส่วนเสริมของ Google Docs และ Google Slides



ตัวอย่างส่วนเสริมที่แนะนำ
Google Docs Add-ons เช่น

ProWritingAid – ตรวจสอบไวยากรณ์ภาษาอังกฤษ
Word Cloud Generator – สร้าง Word Cloud จากข้อมูลใน Docs
Icon for Docs & Slides – ค้นหาและแทรก Icon ในเอกสาร

Google Slides Add-ons เช่น
Pear Deck – สร้างคำถามหรือกิจกรรม Interactive บน Slides
SlidesPro – เพิ่มเครื่องมือและความสามารถให้กับ Slides

หรือใช้ส่วนเสริมอื่น ๆ ที่ใช้ได้ทั้ง Docs และ Slides เช่น
ChatGPT in Slides Docs Sheets - เสริมเครื่องมือ AI ในการใช้งาน
Icon for Docs & Slides – ค้นหาและแทรก Icon ในเอกสาร

การใช้ส่วนเสริมของ Google Docs และ Google Slides



วิธีการติดตั้งส่วนเสริม
1.คลิกเมนู "ส่วนเสริม" (Extensions) บนแถบเมนูหลัก
2. เลือก "ดาวน์โหลดตั้งส่วนเสริม (Get Add-ons)"
3.ค้นหาส่วนเสริมที่ต้องการ แล้วกด “ติดตั้ง (Install)”
4.อนุญาตการเข้าถึงเมื่อระบบร้องขอ และเริ่มใช้งาน

ผ่านเมนู “ส่วนขยาย (Extensions)”

การใช้ส่วนเสริมของ Google Docs และ Google Slides



คำแนะนำและข้อควรระวัง
ควรเลือกใช้ Add-ons ที่มีความน่าเชื่อถือ และ
อ่านรีวิวก่อนติดตั้งเพื่อใช้งาน
ตรวจสอบสิทธิ์การเข้าถึงที่ Add-ons ขอ เพื่อ
ป้องกันการละเมิดความเป็นส่วนตัวของข้อมูล
หมั่นอัปเดต Add-ons ให้เป็นเวอร์ชันล่าสุดเพื่อ
ประสิทธิภาพและความปลอดภัย

การใช้ส่วนเสริมของ Google Docs และ Google Slides



มอบหมายงานครั้งที่ 3 – Assignment #3

1.สร้าง Google Classroom ของตนเองตามรายวิชาและสาขาที่สอน
2.ในคลาสรูมต้องประกอบไปด้วย 

          - วิดีโอที่สร้างจาก Notebook LM
          - เนื้อหาเกี่ยวกับรายวิชาที่สอน
          - AI Chatbot ที่เกี่ยวข้องกับเนื้อหาที่สอน

3.ทำสำเนา Docs ตัวอย่างในคลาสรูมของอาจารย์ และใส่ข้อมูลให้ครบถ้วนก่อนนำมาส่ง



Thank You

Pasawut Cheerapakorn
Suan Sunandha Rajabhat University

Innovation and Information Technology 
for Educational Communication and Learning

EDI2103 Innovation and Information Technology 
for Educational Communication and Learning

Department of Digital Technology for Education
Faculty of Education, Suan Sunandha Rajabhat University


